
ENTRETIEN PROFESSIONNEL



Madame X…, Monsieur X…, 
L’entretien professionnel est l’entretien relatif à la formation et au développement qui est réalisé avec la Direction une fois tout les deux ans, ou lors d’une reprise d’activité (congé de maternité, arrêt longue maladie,…). C’est un moment privilégié d’échange et de dialogue. 
Cet entretien est prévu le … avec « X » (lieu).
Il est particulièrement important de préparer votre entretien.
La trame fournie  a pour objectif de vous y aider.

Cordialement, 

XXX
